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ACTA DE CONSTITUCIÓN DE LA PASANTÍA

Empresa: _____________________________________________________________________________

01. Título del trabajo
Expresión resumida en menos de 10 palabras (recomendación).

02. Ámbito de ejecución
Indique en qué unidad de negocio o estructura de la empresa se ejecuta el proyecto de pasantía.

03. Objetivo del trabajo
Exprese con criterio SMART qué se espera concretar como entregable del proyecto.

04. Alcance
El alcance de un proyecto incluye todo el trabajo necesario para realizar el proyecto y todo lo que se 
requiere para que ese trabajo se completado satisfactoriamente. En definitiva, el alcance define qué se 
incluye y qué no se incluye en el proyecto.

05. Antecedentes
Toda  información  de  base  de  la  empresa  y  de  los  motivos  para  ejecutar  el  proyecto  que  estime  
relevante, de forma resumida.

06. Descripción breve del trabajo
Descripción  de  la  metodología  de  trabajo,  objetivos  específicos  y  primer  desglose  de  actividades 
necesarias para la implementación del proyecto.

07. Cronograma

Actividad Fecha de inicio estimada Fecha de finalización estimada

08. Observaciones
Indicar en esta sección, restricciones de confidencialidad, restricciones de tiempo relacionados con su  
contrato o vínculo de trabajo (tanto sea por reciente inicio o finalización pautada de antemano), plazos 
académicos que requiera como estudiante, otros comentarios particulares relevantes.

09. Firmas

Rol Contraparte (empresa) Estudiante
Nombre

Firma
Fecha
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