Diagrama del proceso
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¿Cómo implementar las “Buenas Prácticas de Operación”?

Fuente. Adaptado de Guía de Producción Más Limpia, Intec, Chile
18  LISTA DE CHEQUEO PARA EL USO EFICIENTE DE MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES 

Objetivo: Reducción de pérdidas y mejor utilización de materias primas, insumos y abastecimiento.
	Acciones que deben tomarse
	Persona Responsable
	Prioridad y tiempo 
	Ahorros obtenidos

	Establecimiento de un programa de mantenimiento preventivo para los equipos
Prevención de interrupciones inesperadas en la producción

Determinación de la periodicidad y responsabilidades para inspecciones regulares
	
	
	

	Conservación de los manuales de mantenimiento en un lugar accesible y conocido por los encargados
Seguir las recomendaciones dadas en los manuales de mantenimiento

Encargarse de la capacitación necesaria del personal
	
	
	

	Mantenimiento actualizado de los registros de los equipos
Actualización de la localización del equipo, sus características, y programa de mantenimiento

Verificación regular del cumplimiento de los programas de mantenimiento
	
	
	

	Optimización de la planeación de la producción
Dedicar el equipo a un producto específico

Maximizar el número de los productos fabricados, ej. Trabajo de un día o una semana en un proceso, en una línea de producción
	
	
	

	Evaluación de los volúmenes de residuos y productos que no cumplan con las especificaciones
Identificar los problemas de calidad

Tomar medidas correctivas


	
	
	

	Reparación de las fugas en tuberías y equipos
Hacer una evaluación visual dentro de cada departamento para identificar las áreas problemas

Encargar las reparaciones usando materiales apropiados

Monitorear y asegurar la eliminación de fugas
	
	
	

	Prevención de los derrames accidentales de materiales
Tomar extremas precauciones cuando se remuevan los materiales de los contenedores de almacenamiento para usarse en la producción
	
	
	

	Prevención de los derrames accidentales de materiales
Tomar extremas precauciones cuando se remuevan los materiales de los contenedores de almacenamiento para usarse en la producción
	
	
	


 LISTA DE CHEQUEO PARA EL MANEJO RESPONSABLE DE LOS RESIDUOS

Objetivo: Reducción, Reutilización, Reciclaje y Disposición de residuos de forma adecuada para el ambiente
	Acciones que deben tomarse
	Persona Responsable
	Prioridad y tiempo 
	Ahorros obtenidos

	Examen de las principales fuentes generadoras de residuos
Identificar los lugares en el proceso de producción donde se generan residuos
	
	
	

	Estudio de la sustitución de materiales y sustancias tóxicas por otros materiales
	
	
	

	Clasificación de los residuos de acuerdo a su naturaleza y toxicidad, para su reuso, reciclado, etc.

Separación de los residuos peligrosos de otros, para evitar su contaminación.

Separación de residuos líquidos de sólidos, etc.
	
	
	

	Asignación de un lugar a los diferentes tipos de residuos en diferentes contenedores.
Asignación de contenedores a cada grupo de residuos

Instruir a los empleados para el uso de los diferentes contenedores para recolectar y almacenar los residuos

Verificación regular de la puesta en práctica
	
	
	

	Reutilización/reciclaje de los diferentes residuos
Identificación de las posibilidades para utilizar y reciclar los diferentes residuos

Disposición de los residuos no reutilizables y no reciclables usando métodos acordes a las regulaciones existentes
	
	
	

	Reutilización/reciclaje de materiales y sustancias

Identificación de las posibilidades de reuso de materiales en las diferentes etapas del proceso de producción

Identificación de las posibilidades de venta de materiales para reutilizar en otras empresas o procesos de producción

Disposición de los residuos no re usables y no reciclables mediante los métodos adecuados
	
	
	

	Separación de los diferentes flujos de residuos líquidos
Evitar mezclar los diferentes flujos de agua residual
	
	
	

	Reutilización/reciclaje del agua residual
Estudiar las posibilidades de reutilizar/reciclar el agua residual

Verificar que la reutilización de agua residual no dañe la calidad del producto
	
	
	

	Separación de los solventes usados en el proceso de producción
Regenerar solventes para reutilizarlos en el proceso de producción
	
	
	

	Reutilización del material de empaque
Identificar las posibilidades para reducir el material de empaque

Identificar las posibilidades para reutilizar el material de empaque
	
	
	

	Verificación de las posibilidades para introducir un sistema de depósito que facilite la recuperación de material de empaque
	
	
	


LISTA DE CHEQUEO PARA EL MANEJO Y TRANSPORTE DE MATERIALES Y PRODUCTOS

Objetivo: Manejo Efectivo, Almacenamiento y Transferencia de Materiales y Productos

	Acciones que deben tomarse
	Persona Responsable
	Prioridad y tiempo 
	Ahorros obtenidos

	Inspección de la materia prima recibida de los Proveedores
Verificar que el empaque esté en buen estado

Asegurarse de que los contenidos están protegidos

Aceptar sólo materias primas/materiales de buena calidad
	
	
	

	Respetar las condiciones de almacenamiento recomendadas por los proveedores de materias primas/materiales
Establecer sistemas de almacenamiento de acuerdo a instrucciones dadas por los proveedores o como se indica en los envases, especialmente para productos tóxicos

Conservar los registros de seguridad en el lugar de almacenamiento y área de trabajo
	
	
	

	Almacenamiento de los productos peligrosos en un área designada y segura
Reducir el riesgo de accidentes

Reducir la necesidad de pago suplementario por costos de seguro

Capacitar al personal para evitar accidentes
	
	
	

	Almacenamiento de materias primas en grupos compatibles
Inspeccionar el área periódicamente para detectar contaminación

Utilizar metodologías de almacenamiento y dispositivos que eviten daños durante el almacenamiento
	
	
	

	Verificación de las fechas de expiración de las materias primas
Revisar regularmente y llevar registros de los inventarios

Aplicar el principio "primera entrada primera salida" (PEPS) para el control en existencia de materias primas
	
	
	

	Mantención de las existencias a niveles basados en las necesidades actuales
Evitar la compra excesiva de materia primas

Disminuir la pérdida de suministros (ej. Dejar los contenedores abiertos
	
	
	

	Tomar medidas de seguridad apropiadas durante el movimiento, transporte y utilización de productos peligrosos
Usar ropa adecuada para protección

Utilizar equipo apropiado

Dar al personal la capacitación necesaria
	
	
	

	Reemplazo de productos peligrosos por otros alternativos
	
	
	


LISTA DE CHEQUEO PARA EL AHORRO DE ENERGÍA

Objetivo: Conservación, Reutilización y reducción del consumo de energía

	Acciones que deben tomarse
	Persona Responsable
	Prioridad y tiempo 
	Ahorros obtenidos

	Mantenimiento de un buen aislamiento de las tuberías con agua a alta temperatura
Verificar periódicamente el estado del aislamiento para evitar pérdidas de calor y reparar cuando sea necesario
	
	
	

	Mantenimiento de un buen aislamiento de tuberías de agua fría
Asegurarse que los sistemas de enfriamiento y aire acondicionado no se sobrecalienten innecesariamente
	
	
	

	Mantenimiento de las tuberías a presión de aire comprimido
Evitar la pérdida de presión

Verificar periódicamente las fugas y repararlas cuando sea necesario
	
	
	

	Mantenimiento de equipos que usan energía (ej. calderas)

Optimizar la combustión eficiente a través deun movimiento regular

Evitar pérdidas de escape de frío/calor por puertas abiertas, escapes, etc.
	
	
	

	Uso de los sistemas de aire acondicionado en una forma eficiente
Verificar la temperatura del medio ambiente, para evitar el uso excesivo del aire acondicionado

Asegurarse de que existe un buen aislamiento del aire acondicionado en las instalaciones

Desconectar los sistemas de aire acondicionado cuando no sean necesarios (ej. en la noche)

Ajustar regularmente el aire acondicionado a una temperatura adecuada
	
	
	

	Recuperación/reutilización de la energía en el proceso de producción
Instalar un intercambiador de calor cuando las diferencias de temperatura sean mayores a 50° C

Limpiar regularmente las superficies inter-cambiadoras de calor para asegurar la mejor transferencia posible
	
	
	

	Regulación del consumo de energía de acuerdo al nivel de energía necesaria
Por ejemplo, si un sistema necesita un consumo de 50° C no proveer un consumo de 70° C
	
	
	

	Uso de un termostato en los procesos que manejen agua (ej. en el lavado de baños de enjuague)

Asegurarse que la temperatura sea la requerida, para no tener posteriormente que usar más energía para adecuarla
	
	
	

	Control del dimensionado del equipo compensatorio de electricidad en la fuente
Instalar una batería condensadora al nivel de transferencia
	
	
	

	Verificación de donde puede sustituirse el consumo de recursos de energía no renovable por otras alternativas de energía renovable
	
	
	


 LISTA DE CHEQUEO PARA EL AHORRO DEL AGUA

Objetivo: Preservación, Reutilización y reducción de los flujos de agua
	Acciones que deben tomarse
	Persona Responsable
	Prioridad y tiempo oportuno para actuar
	Ahorros obtenidos

	Eliminación de fugas de agua

Reemplazar los sellos de las tuberías en mal estado

Examinar las condiciones de las tuberías de agua y hacer las reparaciones necesarias

Monitorear los tanques de agua en procesos de producción y prevenir derrames

Cerrar las llaves de agua

Instalar medidores en áreas donde se emplean grandes cantidades de agua

Instalar dispositivos de bajo costo para ahorro de agua

Tomar precauciones de no desperdiciar el agua, tanto en el proceso como en la limpieza

Ahorrar agua en donde mejor convenga
	
	
	

	Detención del uso de agua donde no se necesite en lo absoluto
Quitar llaves de agua de donde no se usan

Sellar algunas llaves de agua para evitar el uso innecesario
	
	
	

	Regulación de bombas y tuberías de agua
Regular de acuerdo a las necesidades de producción específicas
	
	
	

	Eliminar flujos innecesarios de agua industrial fuera de las horas en que funciona la empresa
	
	
	

	Reutilización de agua de lavado
Determinar la cantidad, calidad y localización de las fuentes de agua reusable

Verificar que la reutilización de dicha agua no dañe la calidad del producto final
	
	
	

	Evitar el exceso de enjuague con agua
Instalar válvulas en el equipo para reducir la salida de agua

Ver la posibilidad de utilizar cubas de enjuague
	
	
	

	Equipar los departamentos que tienen un alto consumo de agua y/o potencial de ahorro con instrumentos medidores de agua
Verificar la utilización eficiente de agua, especialmente en los procesos y departamentos con alto consumo de agua
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