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Introduccion
B, Qué es una planilla u hoja de célculo?

09/08/22

Es un documento que permite manipular
datos almacenados en forma de tabla.

La tabla se compone de celdas.

Las celdas se organlzan COmMO una matriz con

sus filas y columnas. = = 707 e e

= - B -

<
Hoja 1.de 1 Predeterminada
u P Escribe aqui para buscar
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Introduccion
B, Qué es una planilla u hoja de célculo?

09/08/22

Las celdas son las unidades basicas de
Informacion.

En las celdas se pueden almacenar valores
y féormulas.

Los datos o valores pueden ser numericos,
alfanumericos y booleanos.

Las formulas permiten realizar calculos
complejos.
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Introduccion

B, Qué es una planilla u hoja de célculo?

También permiten realizar varios tipos de
graficas a partir de los datos.

ar Formato Herramientas Ventana Ayuda

| =1y W e | IR | E
i Asistente de graficos X
Elija un tipo de grafico
Pasos
il Columna
B
1.Tipo de gréafico| = rra ~ a ﬁ o ,
2.Intervalo de datos ™ rea !
3.Series de datos L~ Linea
. - . MNormal
4.Elementos del gréfico |- XY (dispersion)
|- Burbuja O Aspecto 3D |Realista
7K Red
li’ Cotizacion

li. Lineay columna

Ayuda < Anterior Siguiente > Cancelar
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Planillas de calculo

B EXxisten varias alternativas:

Calc de LibreOffice disponible para instalar
en

Excel de Microsoft
Sheets de Google disponible online en
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https://www.libreoffice.org/
https://docs.google.com/spreadsheets

Planillas de calculo

H Calc:

Lo utilizaremos porque es gratuito y funciona
tanto en Windows, Linux y Mac.

Pero las funcionalidades que vamos a ver
tambien estan disponibles en las otras

planillas de célculo.
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Planillas de calculo

H Calc:

Las hojas se almacenan en formato ODS
(Open Document Sheet).

También puede abrir y editar archivos de
formato XLS(x) de Microsoft Excel.
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Funcionalidades basicas

B Editar celdas

B Copiar y cortar celdas
B Formato de celdas

B Pegado especial

B Seleccion de celdas multiples

B Generacion valores automaticos

Ver ejemplo 1
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Funcionalidades basicas (Il

B Seleccionar filas y columnas

M Insertar filas y columnas

B Ocultar y mostrar filas y columnas
M Filtrar celdas

B Ordenar registros

Ver ejemplo 2
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FOrmulas

BAdemas de datos es posible introducir
tambien formulas.

B Para ingresar una formula se debe escribir

como primer caracter de la celda un "=

B A continuacion del signo, debe haber una
expresion matematica valida.

B Puede formarse a partir
basicas (+,-,/,x) 0 de funcEREEEEULLE

)
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Funciones

B Asistente para funciones.
B Se puede buscar por categoria.

B os parametros de las funciones, es decir
el rango de datos que va entre los
paréntesis, y sobre el que se calcula la
funcion, se pueden seleccionar
automaticamente.
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Funciones (ll)
B Algunas funciones utiles:

09/08/22

MAX: Calcula el valor maximo de un
conjunto de valores.

MIN: Calcula el valor minimo de un
conjunto de valores.

CONTAR: Calcula la cantidad de
numeros que hay en un conjunto de
datos. Si es texto y otro tipo de datos
no lo cuenta.
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Funciones (ll1)
B Algunas funciones utiles:

09/08/22

SUMA: Calcula la suma de los valores
de un conjunto de datos.

PROMEDIO: Calcula la media
aritmetica de una serie.

DESVEST: Calcula Ila
estandar de una muestr

lacion

Ver ejemplo 4
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Formulas (1V)

BE| nombre de las funciones depende del
idioma en qué este configurado Calc.

B Esto puede ser un problema.

B Por ejemplo, SUMA si se usa Calc en
inglés es SUM.

B Tambieén puede haber diferencias entre
Calc, Excel y gSheets.
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Rangos

B 0S rangos expresan conjuntos de celdas
y sirven para ser usados como parametros
de las funciones

BEjemplo 5
A2:Al15
B2:B15
C2:.C15
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Rangos
BEjemplo 5

09/08/22

El rango no tiene por qué ser una fila o
una columna puede ser una maitriz
como A2:B13

También se puede pasar mas de un
rango como parametro por separado
para A2:Al13;C2:C13
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Rangos
BEjemplo 6

09/08/22

Se puede fijar una fila o columna para
gue al pegarlo no se modifique

F2
F$2
$F$2

También se puede aplicar en un rango
A$2:A$11 FA2:5A11 IPAP2:5A%11
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Referenclas

B Referencias a otras hojas

B Se puede referenciar otras planillas (en
Windows me dio problemas)

BEjemplo 7
='Ejemplo 6".A3
=sinespacio.A2
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Funciones avanzadas

B Busqguedas verticales u horizontales

B Explicamos BUSCARYV pero hay un
BUSCARH para horizontal

B BUSCARV(valorBuscado; tablaBusqueda,;
indiceResultado; ordenado)

valorBuscado: es el valor gue se busca
en la tabla para encontrar los otros
datos.
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BUSCARV

09/08/22

tablaBusqueda: es la tabla sobre la que
se realiza la busqueda. La primera
columna debe coincidir con la del
identificador buscado.

indiceResultado: columna resultado de
la tabla en la que se busca.

ordenado: si es 0 soOlg
exactamente igual Ver ejemplos 8y 9
pequenas diferencias:
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Tablas dinamicas

B as tablas dinamicas permiten combinar,

comparar y analizar grandes cantidades
de datos.

B Se pueden ver distintos tipos de resumen
de los datos de origen, asi como mostrar

detalles de las areas de interés y generar
iInformes.

Ver ejemplo 10
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Graficas

B Calc permite realizar varios tipos de
graficos.

B \eremos solamente un ejemplo.

Ver ejemplo 11
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