Recomendaciones basicas para
la redaccion de
informes técnicos




|)I

Lenguaje “coloquia

* “Hasta ahora no se habian mencionado las caché, pero juegan un
importante rol en la performance de un procesador también. ¢Y qué

es una cacheé? ...”

e “Viene con un puerto serial la cual es una interfaz de comunicacion
donde la informacion es enviada bit a bit y no en paralelo.”

* “En primer lugar éiqué son los hercios?”

Si bien en el lenguaje comun ciertos términos coloquiales son
aceptables, no son de estilo en el lenguaje técnico.



Frases poco claras, o que no se entienden

* “Otra ventaja de este registro es que evita que las senales lleguen a
los chips débiles...”

* “Posee 4 conectores SATA, para poder conectarle un dispositivo entre
la motherboard y el dispositivo,...”

Asegurense que ustedes entienden lo que escriben.



Frases poco claras, o que no se entienden

 “De acuerdo a informe de oficina Actuaria de Noviembre de 2016, la suma
gue permanece respecto al embargo sobre remanente de 700.000.- que
permanecen depositado hasta la acreditacion de su titularidad mediante
agregacion del Certificado de Resultancias de Autos de la sucesion de |la

causante Fulana de Tal (lo que se esta dilucidando ante Juzgado Letrado de
Familia de 12 Turno XXX-12345/1234."

La mala redaccion no es solo un problema de los ingenieros....

Ponganse en el lugar del lector, y traten de evaluar si entendera el mensaje
gue quieren transmitir.



Malos ejemplos

* “Por supuesto, cuantos mas nucleos tenga un procesador, dentro de
las familias de AMD e Intel, mas costara. Por ejemplo, la CPU de seis
nucleos mas costosa de AMD cuesta menos que la mas barata de
Intel, pero probablemente la inversion valga la pena para
programas sumamente pesados y CPU intensivos”

Los ejemplos deben ser claros, y ejemplificar el concepto que se quiere
transmitir



Siglas o abreviaciones

* “Con respecto al almacenamiento en discos tiene la capacidad de usar
hasta 24 SFF discos duros o 12 LFF discos duros”

* “La frecuencia basica del procesador es el punto de operacion donde se
define la TDP (definido en un punto posterior)”

Si bien son muY comunes en los textos técnicos, no se puede dar por
asumido que el lector conocera las siglas o abreviaciones utilizadas

Deben definirse la primera vez que se utilizan en el texto:
... Small Form Factor (SFF)....

En textos muy Iargos(}te_sis, monografias,...) puede incluirse una seccion
“Glosario” donde se definen todas las siglas y abreviaciones, al principio del
documento



Traducciones automaticas

» “Expreso de interconexion para componentes periféricos (o PCle) es
un estandar de bus serial de expansion de alta velocidad para anadir
dispositivos de hardware a una computadora.”

Los traductores automaticos son muy utiles, pero pueden generar
textos o frases incorrectas

Siempre es necesario re-leer la frase y asegurarse que esta
correctamente expresada



Errores de ortografia

e “Si hacemos un analizis...”
e “Con este razonamiento ahora podemos comprara procesadores...”

e “ . ..tomamos el “mejor” y “peor” procesador, mejor dihco el mas
performante y el menos performanete.”

e “..empezo con la idea de reutilizar las computadoras viejas baratas
como forma de respaldo de la infromacion”

Deslucen todo el trabajo. Son facilmente evitables con los actuales
procesadores de texto.

Son inadmisibles.



Frases largas

* “Con respecto a la frecuencia de cada procesador, el procesador mas rapido tiene
una frecuencia de 2.30 Ghz mientras que el mas lento de 1.60 GHz, como
sabemos, la frecuencia no es algo tan determinante debido a todas las otras
tecnologias implementadas para aumentar la velocidad de procesamiento y mas
cuando a veces no hay tanta diferencia en la frecuencia, pero en este caso
claramente hay una gran diferencia donde el mas rapido tiene un 44% mas
frecuencia que el otro.”

Usen punto final, reiteradamente.

Prueben leer la oracion sin respirar. Si no pueden, es demasiada larga.
Cuanto mas complicado sea el tema, mas cortas deberan ser las oraciones.
Revise oraciones de mas de 25 palabras. Regla: una sola idea por oracion.



Signos de puntuacion

. Punto: separa ideas.

, Coma: ordena la oracion, cambia el sentido.

; Punto y coma: relaciona frases fuertemente conectadas.
Si dudan, incluyanlo.



Expresiones debiles

e “...la frecuencia no es algo tan determinante ...”

Redacten las frases en forma concisa y fuerte.
Omitan calificativos no relevantes.
Reemplacen referencias ambiguas por hechos concretos.

Eliminen palabras que no agregan nada al mensaje.



Enfasis reiterado o innecesario

* “Los dispositivos de almacenamiento permanente son muy
importantes”

* Es importante mencionar.... Es importante mencionar..... Es
Importante mencionar...

Si “todo es importante, nada es importante”.

Resalten como “importante” unicamente los aspectos que lo requieran
espcialmente. iSi lo estan mencionando, es porque es importante!



Doble negacion

e “La ubicacion de las interfaces no es un dato irrelevante”

La “doble negacion” confunde. Siempre es mejor una frase directa, por
ejemplo “La ubicacion de las interfaces es un dato relevante”



Bibliografia

Se incluyen las fuentes que sirvieron de fundamento para el trabajo.

No necesariamente estan expresamente indicadas (“referenciadas”) dentro
del texto.

Se ubican en una seccion al final del trabajo.



Referencias

* En 1984 fue introducida la estrategia de codificacion utilizando la transformada discreta de
coseno [39], técnica ampliamente utilizada en los sistemas actuales de codificacion.

[39] N Ahmed, T Natrajan, K.R. Rao, Discrete Cosine Transform, IEEE Trans. Comput. Vol C-23,
No 1, pp90-93, Dec 1984

Se utilizan para sustentar directamente un dato, afirmacion o argumento.

Deben estar expresamente indicadas (“referenciadas”) dentro del texto, en el lugar
en el que son utilizadas.

Deben ser precisas y correctas.
Usen solo referencias publicadas y de las que se conoce el autor.



Citas

* El discurso de entrega del Premio Nobel de Fisica en 1912, a cargo del profesor Arrhenius,
destaca a Einstein como el fisico mas conocido de |la época, por su controvertida Teoria de |a
Relatividad. Pero, segun las palabras de Arrhenius, “esto pertenece esencialmente a la
epistemologia, y ha sido por tanto el centro de debates en los circulos filosoficos” [5].

[5] The Nobel Prize in Physics 1921, (on line),
http://nobelprize.org/physics/laureates/1921/press

Si es necesario copiar textos de una fuente, se debe indicar, dejando el texto
copiado “entre comillas” y referenciando la fuente.



Copia de textos directos o traducidos

Las copias de textos de cualquier fuente, ya sean directas o traducidas, NO son
permitidas, salvo que sea una “cita” como se menciond en la [amina anterior

Las copias de textos no citados son consideradas FRAUDE



NUmeros

* “Los puntajes del CPU Benchmark demuestran que el modelo E5-2699A supera ampliamente al E5-
2603, obteniendo puntajes de 23,392y 5,473 respectivamente.”

¢Quiso decir 23 unidades con 392 centésimos, o es 23 mil 3927

Si los numeros tiene mas de 4 cifras enteras, se separan en bloques de a tres:
567 se escribe 567
7567 se escribe 7567
47567 se escribe 47 567
123447567 se escribe 123 447 567

| wun

Para los decimales se usa e
567,75 se escribe 567.75

Se deba mantener la nomenclatura en todo el texto, tablas y graficas.
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Bytes, octetos y bits

 “El modelo E5-2699A admite una capacidad maxima de 1.54 TB”

¢Tera bits o Tera bytes?

éTera=(103)% o (219=1024)47?
La representacion de bytes, octetos y bits esta estandarizada en la

recomendacion IEEE 1541

Factor Name Symbol Origin Related SI prefixes Examples
210 kibi Ki kilobinary: (219 kilo: (103) k | Kib=1.024 kb
Byte B 220 mebi Mi megabinary: (2192 | mega: (10%) M | MiB = 1.0486 MB
Bit b 230 gibi Gi gigabinary: (210)3 giga: (10%) G | Gio=1.0737 Go
'}40 . 2 ~1a a1 o re '}104 Ny e 34 = — aO0s%
Octeto o 2 tebi Ti terabinary: (2°) tera: (107) T | Tib=1.0995Tb
250 pebi Pi petabinary: (21°)° peta: (10°)° P | PiB=1.1259 PB
260 exbi Ei exabinary: (210)6 exa: (1030 E | Eio=1.1529 Eo




Tablas y Figuras

Los informes pueden contener tablas y figuras.
Las referencias a las tablas y figuras deben estar ANTES de la tabla o figura.

La numeracion de tablas y figuras son independientes (cada una lleva su
numeracion correlativa).

El “titulo” de las tablas se ubica SOBRE la tabla. El “titulo” de las figuras se ubica
DEBAJO de la figura.

TABLE 11
FR aND NR MODRELS PERFORMANCE COMPARISON 1N £, ESTIMATION

Distributed nodes
FR model

Metric PC RMSE Time for Time for
HD S0

PSNE (.BER 0118 18.1 sec 4.3 sec
YOM General 828 0144 6.9 min TB.7 sec
VOM LowBW | 0,901 0111 £.9 min 103.7 sec
MS-551M 0.893 0115 40,1 sec 9.0 sec ,
PSNR-HVS 0.806 | 0.152 44.5 sec 9.9 sec
S5IM 0,904 0110 334 sec B.0 sec Reference node Database
WIF 04901 il 33.6 sec 11.3 sec
1';1:'” 05317 0.141 ).B 5eC 1.1 sec Fig. 3. High level architecture of the Real Time Monitoring System,




Formulas
Las formulas deben estar numeradas correlativamente.

a+b =y (1)
Y+ C =0 (2)

Inmediatamente luego de la formula, el texto debe explicar el
significado de cada término.



Tipografia

Se ocupa de la eleccidon y el uso de tipos (letras disefiadas con cierto
estilo) para elaborar una impresion, ya sea en soporte fisico o digital.

La eleccion de la tipografia para cada caso afecta el resultado final, la

experiencia del lector, el poder de concentracion y hasta su estado de
animo.



Fuente:

AN APPENDECTOMY ON THE
BAKERLOO LINE

BY GRAHAM CHAPMAN

D ear Sirs,

I've had lecter after lecter af-
ter letter since vou published one par-
ticular query that asked, “Whart should
I do about mv appendix on the
Bakerloo Line™ Well, “Miss IN.,” I can

3 JONN S YWWOOJ
Gre
bone L Baker Streer Portu

Stre

Warren

and ask for one. Remember, the sta-
tions marked with an “0O" are inter-
change stations. Stations marked witch
a star are closed on Sundavs, and also
remember to pick up a plastic bucket
for the zurts.

Then studv vour map and find the
brown line clearly marked “Bakerloo”
in the kev. Select a station appropriate
to the severnry of the inflammartion.
For mild or grumbling appendicitis,
vou could start at Lambeth North—
being careful not to change at Water-
loo—and have comfortablv incised
vour abdomen and exposed the in-
flamed orzan bv the time vou are be-
tween Marvlebone and Kilburn Park
You will then have the time it takes
vou to reach Willesden Junction to
complete the excision. And the six
minutes berween there and Wemblev
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The Aesthetics of Reading, Kevin Larson (Microsoft) & Rosalind Picard (MIT)
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after letter after letter
zince wou published one par—
ticular query that azked,
"What =should I do about my
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later on. I have ==t out
zome details that may help
vou ih this sometimes irks=one
chore.

Fir=t. find vourzelf a
Tube HMap. iz=ued free by
London Transport. or go  to
yvour nearest Underground =ta-—
tion and ask for one. Hemem—
ber, the stations= marked
with an "O" are interchange
stations. Station= marked
with a =tar are closed on
Sunday=, and also remember
to pick up a plastic bucket
for the guts=s.

Then study wour map and
find the brown line clearly
marked "Bakerloo" in the Lkew.
Sz2lect a station appropriate
to the s=severity of the 1in-

flammatimm Frr wmild o ornm—
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The Aesthetics of Reading, Kevin Larson (Microsoft) & Rosalind Picard (MIT)



Serif Sans Serif

A serif 1s a small decorative “Sans” (to be without) Serif fonts do NOT
flourish on the end of the strokes have any flourishes at the end of strokes.
that make up letters and symbols

El tipo estandar para los textos largos es la Serif, comUunmente se cree que son mas comodas de leer. A los
remates se les ha atribuido que ayudan a guiar la mirada a través de la linea de texto.

Las Sans Serif se usan normalmente en fragmentos de texto: para titulares, anuncios, senalizaciones.
También cuando se busca una apariencia mas informal.

Actualmente se acepta que ambas en general se leen igual de bien y su uso obedece mas bien a una
cuestion de estilo y tradicion.

Fuente:
http://www.uxlumen.com/tipografia-y-experiencia-de-usuario/



http://www.uxlumen.com/tipografia-y-experiencia-de-usuario/

FOormatos

Formato APA

)

[SHORTENED TITLE UP TO 50 CHARACTERS]

[Title Here. up to 12 Words, on One to Two Lines]

[The body of vour paper uses a half-inch first line indent and is double-spaced. APA style
provides for up to five heading levels, shown in the paragraphs that follow. Note that the word
Introduction should not be used as an initial heading, as it’s assumed that your paper begins with
an introduction. ]

[Heading 1]

[The first two heading levels get their own paragraph, as shown here. Headings 3, 4, and

5 are run-in headings used at the beginning of the paragraph ]

[Heading 2]

[To add a table of contents (TOC), apply the appropriate heading style to just the heading text at
the start of a paragraph and it will show up in vour TOC. To do this, select the text for your
heading. Then. on the Home tab. in the Styles gallery, click the style vou need.]

[Heading 3].

[Include a period at the end of a run-in heading. Note that you can include consecutive
paragraphs with their own headings, where appropriate ]

[Heading 4J.

[When using headings, don't skip levels. If vou need a heading 3, 4, or 5 with no text
following it before the next heading, just add a period at the end of the heading and then start a
new paragraph for the subheading and its text ] (Last Name, Year)

[Heading 3].

[Like all sections of vour paper. references start on their own page. The references page

Formato IEEE

Paper Title* (use style: paper title)

Subtitle as needed (paper subtitle)

Authors Name/s per 1st Affiliation (duthor)
line 1 (of Affiliatiosn): dept. name of organization
line 2-name of organization, acromyms acceptable
ling 3-City, Country
ling 4-e-mail address if desired

Absrrace—Thiz electronic document iz a “live™ template and
already defines the components of your paper [title, text, heads,
ete] in itz style sheet. *CRITICAL: Do \or Use Symbols, Special
Characters, or Math in Paper Tids or Abstract. (4bstract)

Eawords—component; formamng: sole; spling: inserr (key
R

I  INTRODUCTION (Heading 1)

This template, modified i M5 Word 2007 and saved 2z a
“Werd 97-2003 Document™ for the PC, provides authors with
most of the formatting specifications needed for preparing
electronmic versions of their papers. All standard paper
components have been specified for three reasons: (1) ease of
use when formatting mdividual papers, (2) automatic
complince to electromic requirements that facilitate the
concurrent or later production of electronic products, and (3)
conformity of style throughowt a conference proceedings.
Mars;lm column widths, line spacing, and type stvles are built-
in; examples of the type styles are provided throughout this
dncumeut and are identified in italic type, within parentheses,
followmg the example. Some components, such sz mulh-
leveled equations, graphics, and tables are mot prescribed,
zlthough the various table text styles are provided. The
formatter will need to create these components, incorporating
the applicable criteria that follow.

I. EasEcFUsE

A Selecting a Tempiate (Heading 20

First, confimm that vou have the correct template for your
paper size. This template has been tailored for cutput on the A4
paper size. If vou are using US letter-zsized paper, please close
this file and download the fils “MSW_UShr_format™.

B. Muoitaining the Integrity of the Specifications
The te_mplate 15 used to fun:n.at 'veurpaper and sh 1e the text

Authors Name/s per 2nd Affiliation (Author)
line 1 (of Affilfatiosn): dept. name of organization
line 2-name of organization, acromyms acceptable
ling 3-City, Country
ling 4-e-mail address if desired

and not as an independent document. Please do not revise any
of the current designations.

II. PREPARE YOUR PAPER BEFORE STYLING

Before vou begin to format your paper, first write and save
the content as a separate text file. Keep vour text and graphic
files separate until after the text has been formatted and styled.
Do not use hard tabs, and limit use of hard retums to only one
retun at the end of a paragraph. Do not add any kind of
pagination anywhere in the paper. Do not number text heads-
the template will do that for vou

Finally, complete content and organizationzl editing before
formatting. Pleaze take note of the following items when

procfreading spelling and grammar:

A Abbreviations and Acromyms

Defme abbreviations and acronyms the first time they are
used m the text, even after thev have been defmed in the
abstract. Abbreviations such as IEEE, 5I, MES, CGS, sc, dc,
znd ms do not have to be defined. Do not use abbreviations in
the title or heads unless they are unavoidable.

B. Uhnits
»  Use either ST MES) or CGS as primary units. (ST units
are encouraged) English wuts may be used as
secondary umits (in parentheses). An exception would
be the use of English units as identifiers in trade, such
as *“3.5-inch disk drive.”

+  Avoid combining 51 and OGS wnits, such as cumrent m
amperes znd magnetic field m cersteds. This often leads
to confusion because egquations deo not balance
dimensionally. If vou must use mixed units, clearly
state the units for each quantity that vou use in an
equation.

+ Do n?t mix ogmple}.e spellings and abbreviations of




Guia de redaccion técnica

-Objetivo: comunicacion eficiente de
Ideas en el area tecnica por medio de la

ESCI’Itura ’ guia sobre
;) redgccién
. técnica
-Enfoque praCtICO -~ &€ Daniel Slomovitz
- 30 criterios C
- Ejemplos

- Estructuras (no abarca gramatica)
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Recomendaciones basicas
para presentaciones técnicas
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Preparacion previa

¢Qué queremos transmitir?
é¢Quién es nuestro publico?
¢ Cuanto tiempo tenemos para la exposicion?



Tamanos

*Calibri 66

eCalibri 54

eCalibri 44

e Calibri 36

* Calibri 28

* Calibri 24
* Calibri 20

e (Calibri10



Tipos de letra (Fuentes)

 Esta es una frase escrita con Calibri (Cuerpo)

» Esta es una frase escrita con Arial

 Esta es una frase escrita con Times New Roman

* F'sta es una frase escrita con Couriler New
 Esta es una frase escrita con Tahoma

« Esta es una frase escrita con Verdana

o Eota es ana frade esenita con Brust Senipt T

- Esta es una frase escrita con Broadway



dQueé tipografia y tamanos seleccionar para
mi presentacion?

44

281 * No esta estandarizado, y no hay una unica respuesta

* Algunos consejos:
24  Utilizar tipos de letra “estandar” (Times New Roman, Verdana, Arial, Tahoma)
e Para el titulo: Tamano del orden de 40 puntos
e Para el cuerpo: Tamano entre 20 a 32 puntos
NO USAR MAYUSCULAS
Mantener el estilo a lo largo de toda la presentacion

No usar italicas, salvo para resaltar una palabra. En este caso, ademas,
ponerla en negrita.



Otros consejos

* Mantener buen contraste entre el texto y el fondo.
e No abusar de las animaciones ni de los colores.

 Si usan vinetas (bullets):
* No mas de 6 vifietas por lamina
* Hasta 6 palabras por vifieta (no cuentan “el”, “1a”, “y”...).

* No mas de un concepto por lamina



Presentacion de tablas

e Una tabla con muchos datos es muy dificil de procesar visualmente

* Resalten lo que quieran destacar

PC RMSE
Modelo (Pearson (Root Mean % Outliers
Correlation) | Square Error)
PSNR 0.5953 0.1201 28%
Yonsei (ITU-T J.144) 0.6177 0.1176 38%
NTIA general (ITU-T J.144) 0.5619 0.1236 43%

lelD /1/]

NTIA LowBW (ITU-T J.249)




Presentacion de graficas

* Las graficas son generalmente mas visuales

 También se puede resaltar
lo que quieren destacar

Perceived quality for all clips
SD - H.264

—

———— —

—e—SIC 2 —=—src 3
src 4 src 5

—x—SIC 7 —e—src 9

——src10 —=—src 13
src 14 src 16
src 17 src 18
src 19 src 20
src 21 src 22

4 5 6 7 8 9 10 11 12

Bitrate (Mb/s)




iEnsayen!

>

Controlen el tiempo, y ajusten
la cantidad de l[aminas y el
discurso al tiempo disponible

iEnsayen otra vez!



